
SCHEMA SYNTHETIQUE DU PROTOCOLE DE 
REINSCRIPTION DEROGATOIRE EN 4ème ANNEE 

30 novembre 2018 Tutoriel  ADUM - Doctorant(e)s  : créer son compte15

Je déclare ma réinscription 
dans ADUM*

*La réinscription en 2ème et 3ème année se 
fait exclusivement via votre profil 

J’actualise les différents champs de 
mon profil : dont le contenu de la 

convention Individuelle de Formation, 
et met à jour mon portefeuille de 

formation

Attention, si toutes les formations ne 
sont pas enregistrées dans ADUM, le 

DED ne pourra pas valider votre 
portfolio

Ne pas oublier de 
sauvegarder à chaque 
fois pour passer à 
l’étape suivante et tous 
les items doivent passer 
du rouge au vert

Quand le circuit électronique est terminé, que les 
validations électroniques des directions de thèse, 
laboratoire et d’études doctorales sont obtenues, la 
direction de l’ EG SMRE vérifiera et donnera son accord. 
L’établissement de diplomation donnera en dernier son 
accord.
Mon inscription pédagogique sera alors terminée. je serai 
averti, par un mail automatique, de la décision de 
l’établissement

Délivrance de l’attestation  
de réussite

par lagestionnaire

Comment me 
réinscrire ? Que 
dois-je faire ?

Avant de s’inscrire dans un établissement d'enseignement supérieur, le doctorant 
doit fournir une attestation d'acquittement de la Contribution vie étudiante et de 
campus (CVEC)

Avant de transmettre ses documents à l’ED, le 
doctorant s’assure également du bon déroulement du 
circuit de validation électronique sur ADUM : 

le DT , qui a reçu un mail, doit vérifier la conformité des 
informations du doctorant, valider la CIF et  cliquer sur 
l’avis de réinscription,

Le DU  reçoit un mail dès que le DT a donné son avis 
sur la réinscription. Il doit  vérifier les éléments 
d’informations et valider la réinscription

Je rencontre mon DED pour 
validation de ses crédits formation et 

signature de la fiche de validation 
des crédits. 

RAPPEL : Je dois avoir 
préalablement enregistré sur ADUM 
mes participations aux formations, 

écoles d’été etc…

Le doctorant 
reçoit l’aval de 
son 
établissement 
d’inscription pour 
accord 
d’inscription 
dérogatoire

Le doctorant signale dans Adum toute modification concernant l’ 
encadrement (DT, co-DT, etc.) et le financement  jusqu’à la 
soutenance,

Intégration dans l’onglet « documents à joindre » :

- courrier détaillé du DT, justifiant la demande de 
dérogation exposant les raisons du retard de la 
soutenance. : il doit comporter la date prévue de 
soutenance et être signé par le DT et DU.et  le 
financement prévu jusqu’à la soutenance de thèse.

- -Justificatif de financement

Finalisation de la réinscription : 

Les données du doctorant sont 

transmises pour validation au DT 

et il reçoit un mail de confirmation 

de sa pré-réinscription

Les documents de 

réinscription sont désormais 

disponibles dans l’espace 

personnel Adum : La demande 

de réinscription dérogatoire,  

la CIF, la fiche d’entretien 

annuel avec le DED, le rapport 

de CSI signé par toutes les 

parties.

Direction : Professeur Frédéric PAROL, Véronique RIFFAULT Courriel : dir-edsmre@univ-lille.fr
Coordination/gestion : Université Lille - Bâtiment P5, bur.13 et 17 - 59655 Villeneuve d’Ascq cedex
Tél. +33 3 20 43 40 62/+33 3 62 26 86 85 – courriel : sec-edsmre@univ-lille.fr

Je m’inscris 
administrativement dans mon  
établissement de 
diplomation.
Une fois mes droits 
d'inscription payés, je 
recevrai par courrier mon 
certificat de scolarité et un 
sticker à coller sur votre 
carte étudiante 
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